
 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

Муниципальное образование Киришский муниципальный район Ленинградской области 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«КИРИШСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 8» 

187110, г.Кириши, Ленинградской области, ул. Декабристов Бестужевых, д. 15, тел\факс 587–28 

П Р И К А З   

от     2200..1100..22002222  гг.. №       336622--ппоодд      
ОО  ввннеессееннииии  ииззммееннеенниийй  вв  ппррииккаазз  №№229933--ппоодд  оотт  2200..0077..22001188гг..  

““ОО  ррааббооттее  ппоо  ооббррааббооттккее  ппееррссооннааллььнныыхх  ддаанннныыхх  

вв  ММООУУ  ««ККССООШШ  №№  88»»””    

 
В связи с изменением состава работников МОУ «КСОШ №8» и с целью приведения 

локальных актов ОУ в соответствие с законодательством   

ПП РР ИИ КК АА ЗЗ ЫЫ ВВ АА ЮЮ ::   

1. Внести изменения в пункты 2, 7, 8, 16 приказа №293-под от 20.07.2023г. и читать в следующей 

редакции: 

ппууннкктт  22.. Список сотрудников, ответственных за обработку персональных данных в 

информационных системах персональных данных (далее ИСПД) МОУ «КСОШ №8» 

(Приложение 2). 

ппууннкктт  77.. Утвердить Заявление о согласии на обработку персональных данных сотрудника 

школы (Приложение 3). 

ппууннкктт  88. Утвердить Отзыв согласия на обработку персональных данных (Приложение 4). 

ппууннкктт  1166.. Создать комиссию по защите персональных данных работников школы и всех 

участков образовательного процесса с наделением ее полномочиями по проведению 

мероприятий, касающихся организации защиты персональных данных в составе: 

Председатель Шлыкова Анжела Юрьевна, директор 

Члены комиссии: Журавлева Наталья Вячеславовна, секретарь руководителя 

 Рудских Наталья Николаевна, главный бухгалтер 

 Столбовская Александра Владимировна, бухгалтер 

 Куляка Ольга Владимировна, заместитель директора по 

учебно-воспитательной работе 

 Сергеева Виктория Владимировна, заместитель директора по 

учебно-воспитательной работе 

 Пахомова Людмила Вячеславовна, заместитель директора по 

воспитательной работе 

 Кукушкина Елена Владимировна, заместитель директора по 

безопасности / старший методист 

 Коваленко Юрий Петрович, заместитель директора по 

ресурсному обеспечению 

 Агиевич Марина Михайловна, педагог-библиотекарь 

 

2. Остальные пункты приказа №293-под от 20.07.2018г. оставить без изменений. 

3. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 
 

 

 

Директор                                                                                   А.Ю.Шлыкова 

 
 

 



Приложение №2  
 

ССППИИССООКК  ССООТТРРУУДДННИИККООВВ,,  ООТТВВЕЕТТССТТВВЕЕННННЫЫХХ  ЗЗАА  ООББРРААББООТТККУУ  ППЕЕРРССООННААЛЛЬЬННЫЫХХ  ДДААННННЫЫХХ  ВВ  ИИННФФООРРММААЦЦИИООННННЫЫХХ  ССИИССТТЕЕММААХХ  ППЕЕРРССООННААЛЛЬЬННЫЫХХ  ДДААННННЫЫХХ  ММООУУ  ««ККССООШШ  №№  88»»  
 

ФИО, 
должность 

Персональные 
данные 

Документы Уровень доступа к ПДн Разрешенные 
действия 

Директор 
школы 

персональные данные сотрудников, учащихся и их родителей (законных 
представителей) 

Обладает полной информацией о 
персональных данных обучающихся и 
их родителей (законных 
представителей), работников школы. 

- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся и работников, информации 
на материальных носителях, содержащей 
персональные данные обучающихся, их 
родителей (законных представителей) и 

работников школы. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 
- уничтожение 
- распространение 
- блокирование 
- обезличивание 

Секретарь 
руководителя 
(исполняющий 
обязанности 
отдела кадров) 

персональные 
данные 
сотрудников, 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) приказы по основной деятельности; 
2) приказы по личному составу сотрудников; 
3) личные дела сотрудников школы, в том числе 

военнообязанных, находящихся в запасе; 
4) карточка унифицированной формы Т-2; 
5) трудовые книжки; 
6) медицинские книжки; 
7) трудовые договора; 
8) электронная база данных по сотрудникам 
9) паспортные и анкетные данные сотрудников 
10) приказы по контингенту учащихся; 
11) личные дела учащихся; 
12) электронная база данных по обучающимся 
13) паспортные и анкетные данные учащихся и их 

родителей (законных представителей) 
14) база данных ГИА и ЕГЭ; 

- Обладает полной информацией о 
персональных данных обучающихся и 
их родителей (законных 
представителей), работников школы. 
- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся и работников, 
информации на материальных 
носителях, содержащей персональные 
данные обучающихся, их родителей 
(законных представителей) и 
работников школы. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 
- уничтожение 
- распространение 
- блокирование 
- обезличивание 

Главный 
бухгалтер 

персональные 
данные 
сотрудников, 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) приказы по основной деятельности; 
2) приказы по личному составу сотрудников; 
3) приказы по контингенту учащихся; 
4) документы по тарификации сотрудников школы; 
5) статистические отчеты; 
6) электронная база данных по сотрудникам 
7) электронная база данных по обучающимся 
8) паспортные и анкетные данные сотрудников 

- Имеет доступ к личным делам 
работников, информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 



Бухгалтер 

в автоматизированной 
информационной 
системой управления 
сферой образования, 
персональные данные 
учащихся и их 
родителей (законных 
представителей) 

9) паспортные и анкетные данные учащихся и их 
родителей (законных представителей) 

10) трудовые договора; 
11) трудовые книжки; 
12) карточка унифицированной формы Т-2; 
13) личные дела сотрудников школы; 

  

Заместитель 
директора по 
учебно-
воспитательной 
работе 

персональные 
данные 
сотрудников, 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) классные журналы; 
2) статистические отчеты; 
3) сведения о состоянии здоровья учащихся; 
4) электронная база данных учащихся школы; 
5) журнал учета замещенных уроков; 
6) личные дела учащихся; 
7) база данных ГИА и ЕГЭ; 
8) организация процедурной итоговой аттестации 

(ЕГЭ, ГИА) 
9) паспортные и анкетные данные учащихся и их 

родителей (законных представителей) 
10)  приказы по основной деятельности; 
11)  приказы по личному составу сотрудников; 
12) личные дела сотрудников школы 
13) приказы по контингенту учащихся; 

- Имеет доступ к личным делам 
работников, информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 

Заместитель 
директора по 
воспитательной 
работе 

персональные 
данные учащихся и 
их родителей 
(законных 
представителей) 

1) классные журналы; 
2) электронная база данных учащихся школы; 
3) сведения о состоянии здоровья учащихся; 
4) личные дела учащихся; 
5) социальный паспорт класса; 
6) паспортные и анкетные данные учащихся и их 

родителей (законных представителей) 
7) приказы по основной деятельности; 
8) приказы по контингенту учащихся; 

- Имеет доступ к личным делам 
работников, информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение (обновле-
ние, изменение) 
- использование 

Социальный 
педагог 

- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся, информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные обучающихся, их 
родителей (законных представителей). 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение (обновле-
ние, изменение) 
- использование 

Педагог-
психолог 

- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся, информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные обучающихся, их 
родителей (законных представителей). 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение (обновле-
ние, изменение) 
- использование 



Заместитель 
директора по 
безопасности 
/ старший 
методист 

персональные 
данные 
сотрудников, 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) сведения о состоянии здоровья учащихся; 
2) электронная база данных учащихся школы; 
3) приказы по основной деятельности; 
4) приказы по контингенту учащихся; 
5) медицинские книжки работников; 

- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся, информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные обучающихся, их 
родителей (законных представителей). 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение (обновле-
ние, изменение) 
- использование 

Заместитель 
директора по 
ресурсному 
обеспечению 

персональные 
данные сотрудников, 
учащихся и их 
родителей (законных 
представителей) 

1) статистические отчеты; 
2) приказы по основной деятельности; 
3) приказы по личному составу сотрудников; 
4) личные дела сотрудников школы 

- Имеет доступ к личным делам 
технических работников, информации 
на материальных носителях, 
содержащей персональные данные. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение (обновле-
ние, изменение) 
- использование 

Педагог-
библиотекарь 

персональные 
данные сотрудников, 
учащихся и их 
родителей (законных 
представителей) 

1) статистические отчеты; 
2) электронная база данных учащихся школы; 
3) приказы по основной деятельности; 
4) приказы по контингенту учащихся; 

- Имеет доступ к информации на 
материальных носителях (формуляр 
читателя библиотеки), содержащей 
персональные данные учащихся 

- использование 
- хранение 

Преподаватель-
организатор 
основ безопас-
ности жизнедея-
тельности 
(ответственный 
за допризывную 
подготовку) 

персональные 
данные учащихся 
допризывного 
возраста и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) сведения о состоянии здоровья обучающихся 
допризывного возраста; 

2) личные дела учащихся допризывного возраста; 
3) приказы по контингенту учащихся; 

- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся и информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные обучающихся 
допризывного возраста; 
военнообязанных сотрудников школы  

- сбор и 
систематизация 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 
- уничтожение 

Ответственный 
за ведение 
сайта / работу 
электронного 
дневника 

в государственной 
информационной 
системе 
«Современное 
образование 
Ленинградской 
области» (ГИС 
«СОЛО»), 
персональные 
данные сотрудников, 
учащихся и их 
родителей (законных 
представителей) 

1) электронная база данных учащихся школы; 
2) электронная база данных сотрудников школы; 
3) официальный сайт школы; 
4) Дневник.ru 
5) приказы по основной деятельности; 
6) приказы по контингенту учащихся 

- Обладает полной информацией о 
персональных данных обучающихся и 
их родителей (законных 
представителей), работников школы. 
- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся и работников, 
информации на материальных 
носителях, содержащей персональные 
данные обучающихся, их родителей 
(законных представителей) и 
работников школы. 

- сбор и 
систематизация 
- накопление и 
хранение 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 
- уничтожение 
- распространение 
- блокирование 
- обезличивание 



Классные 
руководители 
1 – 11 классов 

персональные 
данные 1 -11 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) личные дела учащихся; 
2) классные журналы; 
3) социальный паспорт класса; 
4) паспортные и анкетные данные учащихся и их 

родителей (законных представителей) 
5) приказы по основной деятельности; 
6) приказы по контингенту учащихся 

- Имеет доступ к личным делам 
обучающихся и информации на 
материальных носителях, содержащей 
персональные данные обучающихся 
только своего класса. 

- сбор и 
систематизация 
- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 
- уничтожение 

Педагоги 
дополнительног
о образования 

персональные 
данные 1 -11 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) личные дела учащихся своей группы (кружка, 
секции); 

2) классные журналы; 
3) паспортные и анкетные данные учащихся своей 

группы (кружка, секции) и их родителей 
(законных представителей) 

4) приказы по контингенту учащихся 

- Имеет доступ к информации на 
материальных носителях (журнал 
работы объединения в системе 
дополнительного образования), 
содержащей персональные данные 
обучающихся и контактной 
информации родителей (законных 
представителей) обучающихся своей 
группы (кружка, секции), детской 
общественной организации, органов 
детского самоуправления 

- уточнение 
(обновление, 
изменение) 
- использование 
  

Учителя 
предметники 

персональные 
данные 1 -11 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) личные дела учащихся своих классов; 
2) классные журналы; 
3) паспортные и анкетные данные учащихся своих 

классов и их родителей (законных 
представителей); 

4) приказы по основной деятельности; 
5) приказы по контингенту учащихся 

- Имеет доступ к информации на 
материальных носителях (классный 
журнал), содержащей персональные 
данные учащихся и контактной 
информации родителей учащихся 
классов, обучающихся предмету учителя. 

- использование 
  

Старшие 
вожатые 

персональные 
данные 1 -11 
учащихся и их 
родителей 
(законных 
представителей) 

1) личные дела учащихся; 
2) классные журналы; 
3) социальный паспорт класса; 
4) паспортные и анкетные данные учащихся и их 

родителей (законных представителей) 
5) приказы по основной деятельности; 
6) приказы по контингенту учащихся 

- Имеет доступ к информации на 
материальных носителях (классные 
журналы) содержащие персональные 
данные обучающихся детской 
общественной организации, органов 
детского самоуправления 

- использование 
  

* Распространение (передача) информации, содержащей персональные данные, может быть осуществлена только с разрешения администрации школы в 

соответствии с Положением о порядке обработки и защиты персональных данных работников и обучающихся МОУ «КСОШ №8» и в установленном 

действующим законодательством порядке. 



Приложение №3 

 

 
 



 

Приложение №4 

 

Отзыв согласия на обработку персональных данных 

  

Д и р е к т о р у  М О У  « К С О Ш  № 8 »  

Ш л ы к о в о й  А н ж е л е  Ю р ь е в н е  

                           _________________________________________________ 

                                        Ф.И.О. субъекта персональных данных 

                           _________________________________________________ 

                                        Адрес, где зарегистрирован субъект персональных 

           данных 

                           _________________________________________________ 

                                      Номер основного документа, удостоверяющего 

                                                                                               его личность 

                           _________________________________________________ 

                                        Дата выдачи указанного документа 

                           _________________________________________________ 

                                        Наименование органа, выдавшего документ 

  

 

 

  

Заявление 
     Прошу Вас прекратить обработку моих персональных данных в связи с 

 

__________________________________________________________________ 

(указать причину) 

  

  

 

  

  

   «__»__________ 20__ г.                                       ____________ _____________________ 

           (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


